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 تعریف ارزشیابی

 فرایند محور

محور به معناي محور، ارزشیابی فراینددر نظام تعلیم و تربیت شایستگی
ي رسیدن یادگیرنده به ي نحوهشواهد، دربارهدار آوري و تحلیل نظامجمع

هاي هر یک از مراحل شایستگی است. در این نظام، معلم با تکیه بر مهارت
دار شواهد، بازخورد انگیزشی، شناختی، فراشناختی و نتایج تحلیل نظام

توصیفی مناسب، جهت اصلاح، هدایت یا ارتقاي سطح عملکرد هر یک از 
نماید؛ و همچنین معلم با تکیه بر نتایج تحلیل تراکمی آموزان ارائه میدانش

آموز، مواد درسی هر دانش کار، براي هرکدام ازشواهد موجود در پوشه
توصیف عملکرد (بازخورد پایانی) ارائه و نسبت به ارتقا یا عدم ارتقا به 

 نماید.هاي بالاتر، اظهار نظر میپایه

 



 

 

 به نام خداوند جان و خرد

                                            براي اینکه بتوانیم رشد علمی کشور را به معناي واقعی کلمه تأمین کنیم از دبستان باید شروع کنیم.                                 

 مقام معظم رهبري

 معلم فرهیخته

 با سلام

گرا  عنوان عملی ظریف، حساس، دشوار و در عین حال حرکتی آگاهانه، تحول ي ابتدایی، به تغییر نظام ارزشیابی در دوره    

و  معلمان در بین آحاد جامعه به ویژه مدیران ، سازي باشد که نهادینه شدن آن، مستلزم تغییر نگرش و فرهنگ و اثربخش می

است. لذا براي شناسایی و رفع موانع و مشکلات پیش رو  ها و مطالعات علمی و همچنین توسعه و تداوم پژوهش والدین 

وران تحصیل و آموزان در طول د براي دانش آثار و پیامدهاي ارزشمند آن ، شودچنانچه استقرار آن درست و صحیح انجام 

  .ماندپایدار خواهد  ،حتی تا پایان زندگی

آزمون ها، (ها و اطلاعات مناسب به کمک ابزارهاي مختلف توصیفی) داده -تربیتی (کیفی -د ارزشیابی تحصیلیینآدر فر   

در  آوري شده از اطلاعات جمع برداري براي بهره ؛دنشو آوري می ، جمع،مشاهدات و...)پوشه کار، فعالیت هاي عملکردي 

اي، ارتقاء  هاي جبرانی و مداخله بینی فعالیت گیري تکمیلی، پیشهاي یاد ي بازخورد، تعیین فعالیت ها (ارائه گیري تصمیم

این اطلاعات آنها باید به درستی ثبت و نگهداري شوند. ، افزایش زمان آموزش و تحصیل و...)ي بالاتر،  آموز به پایه دانش

باید به  گیرد را در بر می نهو خاآموز در کلاس، مدرسه  هاي دانش تها و موفقی ها، پیشرفت ها، فعالیت ي تلاش مجموعهکه 

کند عملکرد  به معلم کمک می که است يابزار »مدیریت کلاس«دفتر  د.نو مورد استفاده قرار گیر شده  خوبی سازماندهی

دفتري است که ضمن ثبت اطلاعات و  ثبت نماید، دهد از خود نشان میآموز را که در کلاس و در جریان یادگیري  دانش

آموز در صورت ضرورت و نتایج تعاملات  هایی در مورد عملکرد دانش یادداشتکلاسی دانش آموز به معلم کمک می کند 

حضور و  ضمن درج اطلاعات رسمی، در این دفتر، معلملذا  در آن ثبت و نگهداري نماید.را و گفتگویی که با والدین داشته 

 با والدین را شهای و ملاقات موز درکلاس درسآ خود را در ارتباط با عملکرد دانشهاي مهم  . یادداشت.و. غیاب دانش آموز

 است ر واضحپ ثبت و نگهداري می نماید تا در صورت نیاز بتواند به آنها مراجعه کرده و مورد بهره برداري قرار دهد. نیز

 از را فهم خود درك و میزان و کرده مشارکت امر این باید در نیز آموزان دانش بلکه نیست معلم ي عهده بر ارزشیابی، تنها

 ارائهرا  مناسبی بتواند بازخورد متناسب ابزارهاي با تحصیلی آوري اطلاعات پیشرفت جمع با نیز معلم و نموده بیان یادگیري

جمع آوري شده با ابزارهاي مورد تاکید مستندات  و آموز، شواهد دانش خصوص هر در معلم نماید. اساس قضاوت

در مورد دانش آموز یا دانش  م ثبت رفتار و عملکردي را علکه مزمانی  راینبناب؛ بود خواهد توصیفی  -درارزشیابی کیفی

 .کندمی تواند در کیفیت قضاوت معلم اثرگذار باشد، از این دفتر استفاده  میآن عملکرد و  ضروري می داندآموزانی 

 و تر کامل هاي تکمیل گزارش و ارائه در بتواند استفاده مورد ابزارهاي دیگر همراه به حاضر ي مجموعه که ریمامیدوا

 باشد. یاریگر را آموزان، شما دانش از تر دقیق
 

 دبستانی آموزش دفتر

 



 
 

 راهنماي تکمیل دفتر مدیریت کلاس

 مقدمه

هاي آموزشی و هدایت آموزگاران،  فعالیت ریزي در مدارس و به منظور نظارت بر به ضرورت برنامهنظر    

دیده بینایی و معلولین  شنوایی و آسیب دیده  هاي آسیب  گیري براي گروه هت بهرهدفتر مدیریت کلاسی ج

 آموزش دفتر سخن ي مطالعه ضمن رود می انتظار محترم همکار شما از حرکتی تدوین شده است. لذا-جسمی

 گردد. معمول بایسته جداول، اقدام از کدام هر تکمیل بهموجود، نسبت  راهنماي دبستانی، طبق

 )پایه تکآموزان کلاس ( دانش /اسامی 1 جدول

  .شود می تکمیل پایه تکهاي  کلاسبراي  آمار دفتر از شده اساس اطلاعات استخراج بر جدول این

 پایه) آموزان کلاس (چند دانش /اسامی 1-1جدول 

 شود. می تکمیل هاي چندپایه کلاسبراي  آمار دفتر از شده بر اساس اطلاعات استخراج جدول این

گروه هاي آسیب دیده شنوایی،  ابتدایی ي دوره هفتگی کار ساعات و درسی /مواد 2 ولاجد

 حرکتی-آسیب دیده بینایی، معلولین جسمی

مورخ  پرورش و آموزش عالی شوراي ي جلسه وچهارمین هشتصدوسی ي جلسه ي مصوبه استناد به ولاجد این

 :است شرح این به» ابتدایی ي دوره در آموزش زمان ساماندهی« موضوع ، با5/12/1389

مواد  جدول رعایت با تحصیلی سال طول در جلسه 800حداقل  میزان به ابتدایی مدارس هفتگی ي برنامه •
 .شود اجرا و تنظیم پرورش و آموزش عالی شوراي مصوب درسی
تحصیلی  هاي پایه ي همه براي آموزشی ي جلسه 25 قالب در مدرسه هفتگی تربیتی و آموزشی ي برنامه •

 شود. اجرا و سازماندهی هفته اول روز 5 منحصراً در

 دقیقه 50ششم  و پنجم، چهارم، سوم هاي پایه براي و دقیقه 45 دوم و اول هاي پایه براي جلسه هر زمان •

 شود. تعیین می

ششم  و پنجم، چهارم، سوم هاي پایه براي و دقیقه 20آموزشی  ي جلسه هر از بعد دوم و اول هاي پایه براي •
 شود. گرفته نظر در استراحت زمان دقیقه 15

 نیست. مجاز آنها بین استراحت زمان حذف و آموزش جلسه دو زمان تلفیق •

قبیلِ  از تربیتی و آموزشی هاي برنامه اجراي و طراحی براي پنجشنبه روزهاي توانند می ابتدایی مدارس •
هاي  گروه در معلمان ) شرکت...و ورزشی هاي فعالیت، بازدیدها، برنامه (اردوها فوق و مکمل هاي فعالیت

 باشند. دایر آن نظایر و خانواده آموزش هاي دوره، ها خانواده با ارتباط، خدمت ضمن هاي آموزش و آموزشی



 

 
 هفتگی درسی ي /برنامه 3جدول 

 طول براي تحصیلی ي پایه و درس هر تدریس ساعت بندي زمان ي برنامه به توجه با هفتگی درسی ي برنامه
 شود. می نوشته دبستان مدیریت هماهنگی با و کلاس معلم توسط تحصیلی سال ابتداي در هفته

 هفتگی (ویژه چندپایه) درسی ي / برنامه 3-1 جدول
 طول براي تحصیلی ي پایه و درس هر تدریس ساعت بندي زمان ي برنامه به توجه با هفتگی درسی ي برنامه
 شود. می نوشته کلاس معلم توسط تحصیلی سال ابتداي در هفته

 دروس تدریس براي بندي بودجه/ 4جدول 
 تفکیک به تحصیلی ي پایه هر براي کلاس، آموزان دانش وضعیت داشتن نظر در با و معلم توسط جدول این

 گردد. می تنظیم و تهیه ماهانه یا و هفتگی صورت به تحصیلی سال کل براي آن اهداف و دروس

 معلم هاي یادداشت/ 5  جدول
 محیط در آموز دانش عملکرد از او واقعی و صحیح قضاوت به آن ثبت آنچه تواند می معلم جدول این در

 از مصادیقی ثبت موضوع در ویژه به کند، القا واحدي فهم که اي قاعده و شیوه شکل، هر به یادگیري

/  اخلاقی هاي آموخته یت/ رعا یایمن و تبهداش یت: رعارديف ايه گیشایست ی(یعن عمومی هاي شایستگی
 و ملی هاي ارزش به احترام ارگروهی،ر کد رکتشام/  یريذپ لیتمسئو :یاجتماع – رهنگیف هاي شایستگی

 و ها مکان در ترشبی یادگیري رايب لاش/ ت وانیخ کتاب و مطالعه به توجه :یادگیري هاي شایستگی/  هبیذم
 خطاهایی با است ممکن پایانی اوتقض و داردن ديواح معین محتواي که) کند می کمک تلفمخ هاي زمان

 نماید. ثبت باشد، همراه
 

 هاي معلم یادداشت 1کد

 تفریح زنگ تنوب ره در هنوز نلیک دارد توجه و دقت خود فردي بهداشت رعایت به نسبت بسیار اگرچه 13
 4/8/97 کند. خیس و ... می و آلودهك   خا را خود لباس

 

 در دیگر و دارد توجه و دقت خود فردي بهداشت رعایت به نسبت د،هدفمن مراقبت و بسیار تشویق با
 24/8/97 کند. نمی...  و خیس و آلوده خاك را خود لباس تفریح گنز نوبت ره

 15/10/97 رسد به نظر می حوصله بی کلاس در. دده نمی انجام زلمن در را خود الیفکت که است مدتی
 30/11/97 دارد. نتمری و مراقبت به نیاز قرآنی عبارات و آیات صحیح و روان خواندن در

 مصادیقی از و شخصم ایی، معنممعل زدن ريدیگ ي انهنش ره یا ها ستاره این(  ** ولیتئمس احساس
 30/1/98 است.) برخوردار شده تعریف

 او اب دارد، یداريد ي هحافظ تقوییت بهنیاز  لذا دارد فاصله کامل نویسی درست تا هنوز املا درس در
 نمایم. می نتمری را دیداري ي هظحاف تقویت ايه یککنت

25/2/98 

 

 

 باشد. کلاس آموزان دانش اسامی 1 جدول ردیف شماره همان تواند می کد،. 1
                                                           



 

 

 2آموزان دانش غیبت ثبت/ 6ول جد

 صورتی در ممعل 3داییابت ي دوره یتربیت و یلیتحص رفتپیش یابیارزش ي نامه آیین 17 ي ماده طبق که آنجا از
را  او غیبت تاریخ غیرموجه) و موجه داشتن نظر در دون(ب باشد داشته یا ساعتی روزانه غیبت آموزي دانش که
  .کرد خواهد درج جدول این در

 تاریخ نام و نام خانوادگی ردیف

     16/8 8/8 5/7 علی حسینی 13

 

 اولیاء با دیدار ثبت/ 7 جدول
 دقیق ثبت اب معلم که گردیده تنظیم و تهیه آموزان دانش هاي فعالیت و رفتشپی روند بررسی براي جدول این

 در ها آن همراهی جلب و آنان به گویی پاسخ ي زمینه گروهی و موردي صورت به اولیاء با ملاقات گزارش
 کند. می فراهم را یادگیري و آموزش امر

 مراجعه موضوع تاریخ مراجعه نسبت آموز نام و نام خانوادگی دانش ردیف

 کار آشنایی با مدیریت پوشه 7/7 پدر علی حسینی 13
 

 اولیاء براي مومیع توجیهی جلسات ثبت/ 8 جدول
 دیرم اهنگیهم اب لاسک م. معلاست شده گرفته نظر در 8 جدول اولیاء، عمومی جلسات ثبت منظور به

 نوین ايه وهشی به نسبت را آموزان دانش مرتبط، مباحث طرح و جلسه برگزاري زمان نیبی پیش ضمن دبستان،
 و وزشآم فرایندهاي بهبود در آنان رکتشام چگونگی نامه، آیین در آمده عمل به تغییرات و ارزشیابی
 یز،ن را انآن نهاداتشپی و نظرها و شده مطرح مباحث ي خلاصه و آگاه مدرسه با سازنده تعامل و یادگیري
 کند. می ثبت جدول براساس

 باشید قموف

 

 

 

 .است مدرسه شوراي ي عهده به غیبت بودن غیرموجه و موجه تشخیص. 1تبصره . 1
 .شود می اضافه ها آن تحصیل مجاز سنی سقف به سال یک باشند، داشته تحصیلی وقفه سال چند یا یک که آموزانی دانش مورد در. 2تبصره 

 ارائه آموزانی دانش براي تحصیلی رفتپیش گزارش است، ضروري آموز دانش مستمر و فعال حضور جدید ارزشیابی در اینکه به توجه -17ماده . 2
 مدرسه در میزان این از کمتر موجه، عذر با آموزي دانش که صورتی درباشند.  داشته حضور مدرسه در را آموزشی روزهاي درصد 80 حداقل که شود می

 .شود می محسوب تحصیل ترك وي براي غیبت، بودن غیرموجه صورت در و تحصیلی وقفه وي براي سال آن باشد، داشته حضور

                                                           



 
 

 پایه) (تک آموزان کلاس /اسامی دانش 1جدول 
 

 آدرس و تلفن منزل نوع معلولیت کد ملی پایه نام پدر نام و نام خانوادگی ردیف

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

11       

12       

 

  

 



 

 

 (چند پایه) آموزان کلاس دانش/اسامی  1-1 جدول
 

 آدرس و تلفن منزل نوع معلولیت کد ملی پایه نام پدر نام و نام خانوادگی ردیف

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

11       

12       

 

  

 

 

 

 



 

 گروه آسیب دیده شنوایی ي ابتدایی هفتگی دوره/ مواد درسی و ساعات کار  2جدول 

 

 مواد درسی ردیف
کلاس 

 اول

کلاس 

 دوم

کلاس 

 سوم

کلاس 

 چهارم

کلاس 

 پنجم

کلاس 

 ششم

 2 2 2 2 2 1 1قرآن 1

 2 2 2 2 2 - 2تعلیمات دینی 2

3 
زبان و ادبیات 

 فارسی

زبان آموزي، 

سازي و انشا  جمله

 فارسی

12 

3 3 3 3 3 

 1 2 2 2 3 املاء فارسی

قرائت 

فارسی(خواندن،درك 

 مطلب)

3 4 3 3 2 

 3 3 3 2 - - 3مطالعات اجتماعی 4

 2 2 2 2 2 2 هنر (نقاشی، خطاطی، کاردستی) 5

 2 3 3 3 3 3 4علوم تجربی و بهداشت 6

 4 4 4 4 5 5 ریاضی 7

 2 2 2 2 2 2 ورزش 8

 1 - - - - - تفکر و پژوهش 9

 1 - - - - - کار و فناوري 10

 25 25 25 25 25 25 مجموع ساعات هفتگی

 

  
-( هاي توانبخشیفعالیتاز ساعات کار هفتگی، ساعت در هفته  2، ضروري است با هماهنگی معلم کلاس* 

بر حسب نیاز و برنامه ارائه شده از سوي کادر توانبخشی در  )و گفتاردرمانی و ... تربیت شنوایی ،اصلاح تلفظ
 شود.ارائه آموزان دانشه بخلال ساعات آموزشی 

 

 

هاي اول و دوم به ترتیب یک درس قرآن در کلاس 10/6/81مورخ  8/2556/20شوراي عالی آموزش و پرورش به شماره ي  7/6/81مورخ  677 به استناد مصوبه جلسه ۱
 هاي مذکور یک ساعت حذف گردید.ساعت و دو ساعت اضافه و از تعلیمات دینی کلاس دوم و قرائت فارسی پایه

 
هاي دینی مذکور در قانون  آموزان اقلیت دانش 3/4/80مورخ  8/794/120شوراي عالی آموزش و پرورش به شماره  31/3/80مورخ  663به استناد مصوبه جلسه   ۲

آموز به شرکت در امتحان تعلیمات  هاي آموزش و پرورش در امتحان تعلیمات دینی خاص خود شرکت خواهند کرد. ضمناً در صورت تمایل دانش نامه اساسی برابر شیوه
 منعی براي شرکت وي نخواهد بود. دینی اسلامی

جلسه مطالعات اجتماعی؛ هفته  3جلسه هنر و  1ساعت ارائه خواهد شد. (یک هفته،  4هاي چهارم و پنجم مجموعاً در هفته  دروس مطالعات اجتماعی و هنر در پایه 3
 جلسه مطالعات اجتماعی) 2جلسه هنر و  2دیگر، 

جلسه  2جلسه علوم تجربی؛ هفته دیگر،  3جلسه هنر و  1ساعت ارائه خواهد شد. (یک هفته،  4ي سوم مجموعاً در هفته  ایهدروس علوم تجربی و بهداشت و هنر در پ 4
 جلسه علوم تجربی) 2هنر و 

                                                           



 
 

 بیناییگروه آسیب دیده  ي ابتدایی / مواد درسی و ساعات کار هفتگی دوره 2جدول  
 

 ردیف
 

 مواد درسی
کلاس 

 اول
کلاس 

 دوم

کلاس 
 سوم

کلاس 
 چهارم

کلاس 
 پنجم

کلاس 
 ششم

 2 2 2 2 2 1 1قرآن 1
 2 2 2 2 2 - 2تعلیمات دینی 2

3 
 

زبان و 

ادبیات 

 فارسی

 فارسیانشاء 

11 

2 2 2 2 2 

 1 2 2 2 3 املاء
 2 3 3 4 3 فارسی(خواندن،درك مطلب)

 3 3 3 2 - -  3مطالعات اجتماعی 4
 5 5 5 5 6 6 ریاضی 5
 2 3 3 3 3 3 4علوم تجربی و بهداشت 6
 1 2 2 2 1 1 هنر 7
 1 1 1 1 1 1 ورزش 8
 1 - - - - - تفکر و پژوهش 9
 2 - - - - - کار و فناوري 10
 1 1 1 1 2 2 تحرك و جهت یابی 11

 25 25 25 25 25 25 مجموع ساعات هفتگی

. 

ول و دوم به ترتیب یک هاي ادرس قرآن در کلاس 10/6/81مورخ  8/2556/20شوراي عالی آموزش و پرورش به شماره ي  7/6/81مورخ  677 به استناد مصوبه جلسه ۱
 هاي مذکور یک ساعت حذف گردید.ساعت و دو ساعت اضافه و از تعلیمات دینی کلاس دوم و قرائت فارسی پایه

 
اساسی  هاي دینی مذکور در قانون آموزان اقلیت دانش 3/4/80مورخ  8/794/120شوراي عالی آموزش و پرورش به شماره  31/3/80مورخ  663به استناد مصوبه جلسه  2

آموز به شرکت در امتحان تعلیمات دینی  هاي آموزش و پرورش در امتحان تعلیمات دینی خاص خود شرکت خواهند کرد. ضمناً در صورت تمایل دانش نامه برابر شیوه
 اسلامی منعی براي شرکت وي نخواهد بود.

 
جلسه مطالعات اجتماعی؛ هفته  3جلسه هنر و  1ساعت ارائه خواهد شد. (یک هفته،  4ه هاي چهارم و پنجم مجموعاً در هفت دروس مطالعات اجتماعی و هنر در پایه 3

 جلسه مطالعات اجتماعی) 2جلسه هنر و  2دیگر، 
 

جلسه  2گر، جلسه علوم تجربی؛ هفته دی 3جلسه هنر و  1ساعت ارائه خواهد شد. (یک هفته،  4ي سوم مجموعاً در هفته  دروس علوم تجربی و بهداشت و هنر در پایه 4
 جلسه علوم تجربی) 2هنر و 
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 حرکتی-جسمی ینمعلول ي ابتدایی / مواد درسی و ساعات کار هفتگی دوره 2دول ج

 
در پایه اول ضروري است با هماهنگی معلم کلاس، فعالیت توانبخشی (کاردرمانی، فیزیوتراپی، گفتاردرمانی و ...) *

ساعت در هفته از ساعات کار هفتگی، در خلال  2هاي دوم تا ششم ابتدایی به میزان  ساعت و در پایه 3به میزان 
 آموزان ارائه شود.ساعات آموزشی به دانش

هاي اول و دوم به ترتیب درس قرآن در کلاس 10/6/81مورخ  8/2556/20شوراي عالی آموزش و پرورش به شماره ي  7/6/81مورخ  677 به استناد مصوبه جلسه.   1
 مذکور یک ساعت حذف گردید.هاي یک ساعت و دو ساعت اضافه و از تعلیمات دینی کلاس دوم و قرائت فارسی پایه

هاي دینی مذکور در قانون آموزان اقلیتدانش 3/4/80مورخ  8/794/120يشوراي عالی آموزش و پرورش به شماره 31/3/80مورخ  663 . به استناد مصوبه جلسه2
آموزان به شرکت در در صورت تمایل دانش "کرد. ضمنا هاي وزارت آموزش و پرورش در امتحانات تعلیمات دینی خاص خود شرکت خواهندنامهشیوهاساسی برابر

 امتحان تعلیمات دینی اسلامی منعی براي شرکت وي نخواهد بود.
جلسه مطالعات اجتماعی ،  3جلسه هنر و  1ساعت ارائه خواهد شد. (یک هفته ،  4در هفته  "هاي چهارم و پنجم مجموعا.  دروس مطالعات اجتماعی و هنر در  پایه3

 جلسه مطالعات اجتماعی). 2جلسه هنر و  2دیگر  هفته
جلسه  2جلسه علوم تجربی و هفته دیگر  3جلسه هنر ،  1ساعت ارایه خواهد شد.(یک هفته ، 4در هفته  "سوم مجموعا .  دروس علوم تجربی و بهداشت و هنر در پایه4

 جلسه علوم تجربی) 2هنر و 
   

 مواد درسی ردیف
کلاس 

 اول

کلاس 

 دوم

کلاس 

 سوم

کلاس 

 چهارم

کلاس 

 پنجم

کلاس 

 ششم

 2 2 2 2 2 1 1قرآن 1

 2 2 2 2 2 - 2تعلیمات دینی 2

3 

 
زبان و 

ادبیات 

 فارسی

 فارسیانشاء 

 

12 

2 2 2 2 2 

 املاء فارسی
3 2 2 2 1 

4 5 3 3 2 
 قرائت فارسی(خواندن،درك مطلب)

 3 3 3 2 - - 3مطالعات اجتماعی 4

 2 2 2 2 2 2 هنر (نقاشی، خوشنویسی، کاردستی) 5

 2 3 3 3 3 3 4علوم تجربی و بهداشت 6
 5 5 5 4 5 5 ریاضی 7
 2 2 2 2 2 2 ورزش 8

 1 - - - - - تفکر و پژوهش 9

 1 - - - - - کار و فناوري 10

 25 25 25 25 25 25 مجموع ساعات هفتگی

                                                           



 

 ي درسی هفتگی /برنامه 3جدول 
 

 کلاس: ي درسی پایه: برنامه

 جلسه                                        

 پنجم چهارم سوم دوم اول روز  

      شنبه

      یکشنبه

      دوشنبه

شنبه سه       

      چهارشنبه
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 ي درسی هفتگی (ویژه چندپایه) برنامه/  3-1جدول 
 کلاس: ي درسی چند پایه: برنامه

 جلسه پنجم جلسه چهارم جلسه سوم جلسه دوم جلسه اول پایه روز

 شنبه

1      

2      

3      

4      

5      

6      

 جلسه پنجم جلسه چهارم جلسه سوم جلسه دوم جلسه اول پایه روز

 یکشنبه

1      

2      

3      

4      

5      

6      

 جلسه پنجم جلسه چهارم جلسه سوم جلسه دوم جلسه اول پایه روز

 دوشنبه

1      

2      

3      

4      

5      

6      

 جلسه پنجم جلسه چهارم جلسه سوم جلسه دوم جلسه اول پایه روز

 شنبه سه

1      

2      

3      

4      

5      

6      

 جلسه پنجم جلسه چهارم جلسه سوم جلسه دوم جلسه اول پایه روز

 چهارشنبه

1      

2      

3      

4      

5      

6      
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 بندي براي تدوین دروس / بودجه 4جدول 

 عناوین

 دروس

 اردیبهشت فروردین اسفند بهمن دي آذر آبان مهر

داد
خر

 

 نیمه

 اول

 نیمه

 دوم

 نیمه

 اول

 نیمه

 دوم

 نیمه

 اول

 نیمه

 دوم

 نیمه

 اول

 نیمه

 دوم

 نیمه

 اول

 نیمه

 دوم

 نیمه

 اول

 نیمه

 دوم

 نیمه

 اول

 نیمه

 دوم

 نیمه

 اول

 نیمه

 دوم
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 هاي معلم / یادداشت 5جدول 

 هاي معلم دداشتیا 1کد

  

  

  

  

  

 کلاس باشد. آموزان دانش اسامی 1 جدول ردیف شماره همان تواند می، کد. 1
                                                           



 

 هاي معلم / یادداشت 5جدول 

 هاي معلم یادداشت کد

  

  

  

  

  

 

 17                    دفتر مدیریت کلاس                                                                                                         ` ` ` ` `



 

 هاي معلم / یادداشت 5جدول 

 هاي معلم یادداشت کد
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 هاي معلم / یادداشت 5جدول 

 هاي معلم یادداشت کد
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 هاي معلم / یادداشت 5جدول 

 هاي معلم یادداشت کد
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 هاي معلم / یادداشت 5جدول 

 هاي معلم یادداشت کد
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 هاي معلم / یادداشت 5جدول 

 هاي معلم یادداشت کد
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 هاي معلم / یادداشت 5جدول 

 هاي معلم یادداشت کد
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 آموزان / ثبت غیبت دانش 6جدول 

 تاریخ نام و نام خانوادگی ردیف
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 آموزان / ثبت غیبت دانش 6جدول 

 تاریخ نام و نام خانوادگی ردیف
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 آموزان / ثبت غیبت دانش 6جدول 

 تاریخ نام و نام خانوادگی ردیف
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 آموزان / ثبت غیبت دانش 6جدول 

 تاریخ نام خانوادگینام و  ردیف
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 آموزان / ثبت غیبت دانش 6جدول 

 تاریخ نام و نام خانوادگی ردیف
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 / ثبت دیدار با اولیاء 7جدول 

 موضوع مراجعه تاریخ مراجعه نسبت آموز نام و نام خانوادگی دانش ردیف
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 / ثبت دیدار با اولیاء 7جدول 

 موضوع مراجعه تاریخ مراجعه نسبت آموز نام و نام خانوادگی دانش ردیف
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 / ثبت دیدار با اولیاء 7جدول 

 موضوع مراجعه تاریخ مراجعه نسبت آموز نام و نام خانوادگی دانش ردیف
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 / ثبت دیدار با اولیاء 7جدول 

 موضوع مراجعه تاریخ مراجعه نسبت آموز نام و نام خانوادگی دانش ردیف
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 /ثبت جلسات توجیهی عمومی براي اولیاء 8جدول 
 تعداد حاضرین: موضوع: تاریخ برگزاري:

 خلاصه مباحث مطرح شده:

............................................................................................................................. .............................................

..................................................................................... .....................................................................................

.......................................................................................................................................................................... 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

............................................................................................................................. .............................................

............................................................................................................................. .............................................

..................................................................................... .....................................................................................

.......................................................................................................................................................................... 

 نظرها و پیشنهادهاي اولیاء:

............................................................................................................................. .............................................

......................................................... .................................................................................................................

.............................................................................................................................................. ............................

............................................................................................................................. .............................................

........................................................ ..................................................................................................................

............................................................................................................................................. .............................

............................................................................................................................. .............................................

....................................................... ...................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................... 

 اسامی غائبین جلسه:

............................................................................................................................. .............................................

................................................................................................................................................................ ..........

........................................................................................................................ ..................................................

............................................................................................................................. .............................................

............................................................................................................................................................... ...........

....................................................................................................................... ...................................................

............................................................................................................................. .............................................

.......................................................................................................................................................................... 
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 /ثبت جلسات توجیهی عمومی براي اولیاء 8جدول  

 تعداد حاضرین: موضوع: تاریخ برگزاري:

 خلاصه مباحث مطرح شده:

............................................................................................................................. .............................................

..................................................................................... .....................................................................................

.......................................................................................................................................................................... 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

............................................................................................................................. .............................................

............................................................................................................................. .............................................

..................................................................................... .....................................................................................

.......................................................................................................................................................................... 

 نظرها و پیشنهادهاي اولیاء:

............................................................................................................................. .............................................

......................................................... .................................................................................................................

.............................................................................................................................................. ............................

............................................................................................................................. .............................................

........................................................ ..................................................................................................................

............................................................................................................................................. .............................

............................................................................................................................. .............................................

....................................................... ...................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................... 

 اسامی غائبین جلسه:

............................................................................................................................. .............................................

................................................................................................................................................................ ..........

........................................................................................................................ ..................................................

............................................................................................................................. .............................................

............................................................................................................................................................... ...........

....................................................................................................................... ...................................................

............................................................................................................................. .............................................

.......................................................................................................................................................................... 
                                                                                           دفتر مدیریت کلاس                                  34



 

 /ثبت جلسات توجیهی عمومی براي اولیاء 8جدول 
 حاضرین:تعداد  موضوع: تاریخ برگزاري:

 خلاصه مباحث مطرح شده:

............................................................................................................................. .............................................

............................................................................................................................. .............................................

..................................................................................... .....................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

...................................................................................... ....................................................................................

............................................................................................................................. .............................................

............................................................................................................................. .............................................

.......................................................................................................................................................................... 

 نظرها و پیشنهادهاي اولیاء:

............................................................................................................................................... ...........................

............................................................................................................................. .............................................

......................................................... .................................................................................................................

.............................................................................................................................................. ............................

............................................................................................................................. .............................................

........................................................ ..................................................................................................................

............................................................................................................................................. .............................

............................................................................................................................. .............................................

.......................................................................................................................................................................... 

 اسامی غائبین جلسه:

............................................................................................................................. .............................................

..................................................................................... .....................................................................................

.......................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................. .............................................

.................................................................................... ......................................................................................

......................................................................................................................................................................... .

............................................................................................................................. ............................................. 
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